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Karta Usług Nr 5 
 
 

Nazwa usługi:  Wydawanie odpisów aktu cywilnego. 
 
Podstawa prawna:    - Art. 79 – 83 ustawy z dnia 29 września 1986r. - Prawo o 

aktach stanu cywilnego (tekst jednolity Dz.U. z 2004 r. Nr 161, 
poz. 1688 ze zm.). 
- Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i 
Administracji z dnia 26 października 1998r. w sprawie 
szczegółowych zasad sporządzania aktów stanu cywilnego, 
sposobu prowadzenia ksiąg stanu cywilnego, ich kontroli, 
przechowywania i zabezpieczenia oraz wzorów aktów stanu 
cywilnego, ich odpisów,  zaświadczeń i protokołów  ( Dz.U. 
Nr 136, poz.884 z 1998r. ze zm.). 
- Konwencja Nr 16 sporządzona w Wiedniu dnia 08 września 
1976r. dotycząca wydawania wielojęzycznych odpisów 
skróconych aktów stanu cywilnego (Dz.U. z 2004r. Nr 
166,poz.1735). 

 
Miejsce złożenia dokumentów: Biuro Obsługi Klienta. 
 
Miejsce świadczenia usługi:  Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego, pokój 203, tel. 75 77 87 260. 

 
Wymagane dokumenty: - Dowód osobisty (dokument ze zdjęciem stwierdzający 

tożsamość). 
- Wniosek o odpis aktu stanu cywilnego. 
 

Opłaty:  - Odpis skrócony aktu stanu cywilnego   22 ZŁ 
- Odpis zupełny aktu stanu cywilnego   33 ZŁ 
- Pełnomocnictwo do odebrania odpisu aktu stanu cywilnego  
         17 ZŁ 
 

Termin załatwienia sprawy: Niezwłocznie. 
 
Tryb odwoławczy: W przypadku odmowy wydania odpisu aktu przysługuje 

odwołanie do Wojewody Dolnośląskiego za pośrednictwem 
Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego. 

 
Informacje dodatkowe: Akty stanu cywilnego wydawane są:  

- na wniosek sądu lub innego organu państwowego, lub 
organizacji społecznej 
- osoby, której stan cywilny został w akcie stwierdzony, 
- jej wstępnego, 
- zstępnego, 
- rodzeństwa, małżonka lub przedstawiciela ustawowego, 



- na wniosek osób innych, które wykazały interes prawny. 
 
Formularze: Wniosek. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


