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Karta Usług Nr 11 
 
 

Nazwa usługi:  Nadanie numeru porządkowego nieruchomości. 
 
Podstawa prawna: - Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo Geodezyjne i 

Kartograficzne (tekst jedn. Dz. U. z 2005 r. Nr 240, poz. 2027 
ze zm.). 
- Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 28 października 
2004 r. w sprawie numeracji porządkowej nieruchomości 
(Dz. U. Nr 243, poz. 2432 ze zm.). 
 

Termin świadczenia usługi: Wnioski w formie papierowej przyjmowane są 
w poniedziałki od godz.:    7:30-16:00 
we wtorki, środy, czwartki od godz.:  7:30-15:30 
w piątek od godz.:     7:30-15:00 

 
Wymagane dokumenty: - wniosek o nadanie numeru porządkowego dla nieruchomości, 

- dokument stwierdzający tytuł prawny do nieruchomości, 
- mapa zasadnicza, a w przypadku jej braku, mapa katastralna z 
zaznaczonym wejściem i jej granicą. 
 

Opłaty:     Nie podlega opłacie skarbowej. 
 
Miejsce świadczenia usługi: Samodzielne stanowisko ds. gospodarki nieruchomościami, pokój 

109, tel. 75 7787 288. 
 

Termin wydania zaświadczenia: W terminie 14 dni. 
 
Tryb odwoławczy: Nie dotyczy.   
 
Informacje dodatkowe: - Wydanie postanowienia opiniującego wstępny projekt podziału 

nieruchomości w zakresie zgodności z miejscowym planem 
zagospodarowania przestrzennego. Po przyjęciu do zasobu 
geodezyjnego mapy z projektu podziału działki przez Powiatowy 
Ośrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Zgorzelcu 
wnioskodawca winien niezwłocznie dostarczyć je do pracownika na 
samodzielnym stanowisku ds. gospodarki nieruchomościami w celu 
wydania decyzji wraz z dokumentami. 
- Wójt wydaje opinię w formie postanowienia co do zgodności 
proponowanego podziału z ustaleniami planu miejscowego (za 
wyjątkiem art. 95 Ustawy o gospodarce nieruchomościami). 

 
Formularze:    - Wniosek. 
 


