WOJT GMINY SULIKOW
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

DS. WYMIARU PODATKOW I OPEAT LOKALNYCH

Przewidywany termin zatrudnienia: MAJ 2018 r.

A. WYMAGANIA NIEZBEDNE:

1. Obywatelstwo polskie, petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz petnia praw
publicznych.
2. Nieposzlakowana opinia.
3. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.
4. Wyksztatcenie: $rednie.
5. Doswiadczenie zawodowe: preferowane doswiadczenie w pracy w ksiggowosci
budzetowe;.
6. Znajomo$¢ przepisow prawa w zakresie zadan realizowanych przez Wydziat
Finansowy, a w szczegdlnosci ustaw o:
- finansach publicznych,
- rachunkowosci,
- ordynacji podatkowe;j,
- samorzadzie gminnym,
- ustawy o podatkach i optatach lokalnych.
. Umiejetno$¢ obstugi komputera w zakresie programow
- Excel,
- Word,
- Internet Explorer.
. Predyspozycje osobowosciowe:
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- doktadno$¢ i starannos¢ w wykonywaniu obowigzkow,
- dyspozycyjnos¢,
- komunikatywnos¢,

- umiejetnos¢ pracy w zespole.

O ww. stanowisko moga ubiega¢ sie¢ obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych
panstw, ktérym na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepisdéw prawa wspdlnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli
posiadajg znajomos$¢ jezyka polskiego potwierdzong dokumentem okreslonym w przepisach
o stuzbie cywilne;j.



B. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU
1. Wymiar podatkéw: od nieruchomodci, rolnego i lesnego w oparciu o aktualne
obowiazujace przepisy podatkowe i Uchwaty Rady Gminy Sulikow.
2. Prowadzenie dokumentacji wymiarowej, rejestrow wymiarowych oraz rejestrow
przypisow i odpisow.
3. Aktualizacja stanu gruntéw, miedzy innymi z ewidencjg gruntéw przesytanych przez
wydzial geodezji starostwa powiatowego.
4. Prowadzenie spraw w zakresie:
a) kompletowania i analizy materiatéw kwalifikujgcych wnioski do wydania
decyzji odroczen, roztozen na raty i umorzen naleznosci z tyt. Podatkow,
b) opracowywanie postanowien w sprawie rozkladania na raty, umorzenia
podatkdéw i oplat stanowigcych dochody gminy,
¢) udzielanie ulg na podstawie przepisoéw podatkowych.
5. Prowadzenie czynnosci kontrolnych w zakresie rzetelnosci zgtaszanych danych o
przedmiocie opodatkowania, w tym prowadzenie kontroli terenowych.
6. Kontrola powszechnosci opodatkowania podatkami: od nieruchomosci, rolnym i
lesnym.
7. Wydawanie zaswiadczen w zakresie prowadzonych spraw.
8. Sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan zakresie prowadzonych spraw.
9. Sporzadzanie zbiorczej sprawozdawczosci o wysokosci kwot udzielonej pomocy
publicznej.
10. Przygotowywanie danych do sporzadzania sprawozdan budzetowych i finansowych z
zakresu prowadzonych spraw.
Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys — CV,

c¢) kserokopie swiadectw pracy,

d) kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,

e) kserokopie zaswiadczen o ukoficzonych kursach, szkoleniach,

f) kwestionariusz osobowy wedlug wzoru dostepnego na stronie internetowej Urzgdu
Gminy Sulikow,

g) oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo
skarbowe.

h) o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z peini praw

publicznych.



Wymagane dokumenty mozna sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzgdu Gminy Sulikéw, pocztg
elektroniczng na adres ug@sulikow.pl w przypadku posiadania uprawnien do podpisu
elektronicznego lub poczta (decyduje data wptywu) na adres: Urzad Gminy Sulikow, ul.
Dworcowa 5, 59-975 Sulikow, w kopercie z dopiskiem: dotyczy naboru na wolne stanowisko
ds. wymiaru podatkow i oplat lokalnych.

Nieprzekraczalny termin skladania ofert: do dnia 14.04.2018 r.

Oferty, ktére wplyng do Urzedu Gminy po wyzej okreslonym terminie, nie beda
rozpatrywane.

Kandydaci spelniajacy powyzsze wymagania zostang zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjna.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (http://bip.sulikow.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Sulikéw.
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, zyciorys - CV, powinny by¢ opatrzone
klauzulg:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia
29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016, poz. 922 ze zm.) oraz
ustawg z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2016 poz.
902).

Sulikow, dnia 4 kwietnia 2017 r.
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