ZARZADZENIE NR II1.16.2019
WOJTA GMINY SULIKOW
z dnia 31 stycznia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania informacji dodatkowej
przez jednostki budzetowe Gminy Sulikéw

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2018 poz. 994 ze zmianami) oraz art. 40 ust. 3 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zmianami) w zwigzku z § 23
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakltadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911) W6jt Gminy
Sulikéw zarzadza, co nastgpuje:

§ 1.

Wprowadza sie instrukcje sporzadzania informacji dodatkowej przez jednostki budzetowe
Gminy Sulikow stanowigcg zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wprowadza si¢ wykaz jednostek budzetowych, ktére zobligowane sg do sporzgdzania
sprawozdania finansowego sktadajacego si¢ z:

— bilansu,

— rachunku zyskéw i strat,

— zestawienia zmian w funduszu,

— informacji dodatkowe]

stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zakgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 111.16.2019
Wojta Gminy Sulikéw

z dnia 31 stycznia 2019 r.

Instrukcja sporzadzania informacji dodatkowej przez jednostki budzetowe Gminy
Sulikéw

§ 1.

Na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych jednostki sporzadzaja sprawozdanie finansowe
sktadajace si¢ z:

bilansu,

rachunku zyskow i strat (wariant porownawczy),
zestawienia zmian w funduszu,

informacji dodatkowe;j.

§2.

Informacja dodatkowa powinna zawiera¢ dane w zakresie ustalonym w zalgczniku nr 12
do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911).

W czesci 1 Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, nalezy wykaza¢ nastgpujgce

informacje:

a) nazwe jednostki,

b) siedzibe jednostki,

¢) adres jednostki,

d) podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki,

e) wskazanie okresu objetego sprawozdaniem,

f) wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane taczne, jezeli w skiad jednostki nadrzedne;j
lub jednostki samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne
sprawozdania finansowe,

g) omowienie przyjetych zasad rachunkowosci:

— metody wyceny aktywow i pasywow (m.in. srodki trwale, wartosci niematerialne i
prawne, naleznosci, inwestycje),
— przyjeta metoda amortyzacji.

W czesci Il Dodatkowe informacje i objasnienia nalezy wykaza¢ nastgpujace informacje:
a) Punkt 1.1.



b)

d)

g)

Szczegolowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkow trwalych, wartosci

niematerialnych i prawnych, zawierajqcy stan tych aktywow na poczqtek roku

obrotowego, zmniejszenia i zwigkszenia 7z tytulu: aktualizacji wartosci, nabycia,

rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koricowy a dla majqtku

amortyzowanego - podobne przedstawienie stanow i tytutow zmian dotychczasowej

amortyzacji.

W punkcie tym wykazuje si¢ szczegbtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych

Srodk6w trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Informacje te nalezy

przedstawi¢ w formie tabeli (wzor w zalgczeniu).

Punkt 1.2.

Aktualna wartosé rynkowa srodkow trwalych, w tym dobr kultury.

Punkt uzupetniany jest wylgcznie wtedy, gdy jednostka posiada takie informacje.

Punkt 1.3.

Kwota dokonywanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujgcych wartosé

aktywow trwalych odrebnie dla dlugoterminowych aktywdw niefinansowych oraz

aktywow finansowych.

Warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych moze byé pomniejszana o odpisy z tytulu

trwalej utraty wartosci.

Punkt 1.4.

Wartosé gruntow uzytkowanych wieczyscie.

Warto$¢ gruntow przejetych (otrzymanych, nabytych) przez jednostki w wieczyste

uzytkowanie i pozostajgce w ich posiadaniu na koniec okresu sprawozdawczego.

Punkt 1.5.

Wartosé nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwalych,

uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytulu

umow leasingu.

Powyzsze umowy charakteryzuja sie¢ tym, ze srodki trwale uzytkowane na ich

podstawie nadal pozostaja w ksiegach ich wlascicieli.

Punkt 1.6.

Liczba oraz wartosé posiadanych papieréow wartosciowych, w tym akcji i udziatow

oraz dtuznych papieréw wartosciowych.

Dane dotyczace wartosci i ilosci papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatdw

oraz dluznych papieré6w wartosciowych.

Punkt 1.7.

Dane o odpisach aktualizujgcych wartos¢ naleinosci', ze wskazaniem stanu na

poczgtek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwiqzaniu i stanie na

koniec roku obrotowego, 7 uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek

samorzqdu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych).

Wysoko$é odpiséw aktualizujgcych naleznosci mozna zaprezentowaé w nastgpujacej

szczegotowosci:

—  wysoko$é odpiséw aktualizujgcych warto$é naleznosci wedtug stanu na poczatek
roku obrotowego,

—  wysoko$¢ odpiséw aktualizujgcych warto$¢ naleznosci utworzonych w trakcie
roku obrotowego,



h)

)

k)

D

— wysoko$¢ wykorzystanych wczesniej utworzonych odpisow aktualizujgcych
wartos¢ naleznosci,

—  wysokos¢ rozwigzanych odpiséw aktualizujgcych warto$é naleznosci w zwigzku z
ustaniem przyczyny utraty wartosci,

—  wysokos$¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci wedlug stanu na koniec
roku obrotowego.

Punkt 1.8.

Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczqtek roku obrotowego,

zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwiqzaniu i stanie koncowym.

Dane dotyczace rezerw jezeli zostaly utworzone w jednostce.

Punkt 1.9.

Podziat zobowigzan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostalym od dnia

bilansowego, przewidywanym umowgq lub wynikajgcym z innego tytulu prawnego,

okresie splaty:

— powyzej 1 roku do 3 lat,

— powyzej 3 do 5 lat,

— powyzej S lat.

W punkcie tym nalezy przedstawi¢ diugoterminowe zobowiazania wedlug okresu ich

splaty.

Punkt 1.10.

Kwota zobowigzan w sytuacji, gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z

przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepisow o rachunkowosci

bylby to leasing finansowy lub 'zwrotny z podzialem na kwote zobowigzan z tytutu

leasingu finansowego lub zwrotnego.

Punkt dotyczy wylacznie jednostek, ktére majg zawarte umowy leasingu spelniajace

powyzsze warunki, tj. kwalifikuja umowy leasingu zgodnie z przepisami

podatkowymi jako leasing operacyjny, ktory wedlug przepisow bilansowych bytby

leasingiem finansowym lub zwrotnym.

Punkt 1.11

Lqgczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki ze wskazaniem

charakteru i form tych zabezpieczen.

Zabezpieczenia na majgtku moga wystapi¢ w formie np.

— hipoteki,

— przewlaszczenia na zabezpieczeniu,

— zastawu,

— innych zabezpieczen.

Punkt 1.12.

Eqgczna kwota zobowigzari warunkowych, w tym rownie; udzielonych przez

jednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze

wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majqtku jednostki oraz charakteru i

formy tych zabezpieczen.

W punkcie tym nalezy przedstawi¢ warto$¢ i rodzaj zobowigzan warunkowych.

m) Punkt 1.13.



p)

)

t)

Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeri miedzyokresowych, w tym
kwota czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow stanowiqgcych roznice miedzy
wartoscig otrzymanych finansowych skladnikow aktywow a zobowiqzaniem zaplaty
za nie.

Jednostki, ktore zrezygnowaly z rozliczania kosztéw w czasie, nie wypelniajg tego
punktu.

Punkt 1.14.

Kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie.
Otrzymane gwarancje i poreczenia nalezy ujmowa¢ w ewidencji pozabilansowe;.
Punkt 1.15.

Kwota wyptaconych srodkow pienieznych na swiadczenia pracownicze.

W powyzszym punkcie nalezy wykaza¢ wartos¢ §wiadczen pracowniczych
wyptaconych w trakcie roku obrotowego, tj.:

— nagrody jubileuszowe,

— odprawy emerytalne i rentowe,

— $wiadczenia urlopowe,

— wynagrodzenia bezosobowe,

— inne $swiadczenia pracownicze.

Punkt 1.16.

Inne informacje.

W powyzszym punkcie nalezy przedstawi¢ inne, istotne zdaniem jednostki
informacje.

Punkt 2.1.

Wysokos¢ odpisow aktualizujgcych wartosé zapasow.

Punkt uzupelniajg wytgcznie jednostki, ktore prowadza gospodarke materiatowa.
Punkt 2.2.

Koszt wytworzenia srodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz roznice
kursowe, ktore powigkszyly koszt wytworzenia srodkow trwalych w budowie w roku
obrotowym

Pozycja ta wystepuje w jednostkach, ktore we wiasnym zakresie budujg budynki, czy
budowle oraz wytwarzajg maszyny lub urzadzenia.

Punkt 2.3.

Kwota i charakter poszczeglnych pozycji przychodow lub kosztéw o nadzwyczajnej
wartosci lub ktore wystgpily incydentalnie.

W powyzszym punkcie nalezy wskazaé przychody i koszty, ktére majg nadzwyczajng
warto$¢é, lub wystgpily incydentalnie.

Punkt 2.4.

Kwota naleinosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle
ministrowi wlasciwemu do spraw finansow publicznych wykazywanych w
sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych.

Punkt nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego.

Punkt 2.5.

Inne informacje.



W powyzszym punkcie nalezy przedstawi¢ inne, istotne zdaniem jednostki informacje

(np. struktura zatrudnienia).

Punkt 3.

Inne informacje ni; wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wplynqé na
oceng sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki.

W punkcie tym nalezy wskazac przede wszystkim zdarzenia, ktére wystapity po dniu
bilansowym, a w sposéb istotny wplywajg na sytuacj¢ majatkowa i finansowa
jednostki. Przedstawia sie takze zdarzenia, ktdre wplywaja na funkcjonowanie calej
Gminy.

vOJT. GMIN\’ SPLIKOW
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Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr I11.16.2019
Wdjta Gminy Sulikow

z dnia 31 stycznia 2019 r.

Wykaz jednostek budzetowych Gminy Sulikéw zobligowanych do sporzadzania
informacji dodatkowej w ramach sprawozdania finansowego

Urzad Gminy Sulikow,

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Sulikowie,
Przedszkole Publiczne w Sulikowie,

Szkota Podstawowa w Biernej,

Szkota Podstawowa w Sulikowie.
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